
 
 
 
 
 
 

คำสั่งองคการบริหารสวนตำบลแมวิน 
ท่ี 540/2562 

เร่ือง  การแบงงานและหนาที่ความรับผิดชอบการปฏิบัติงานของกองชาง 
ประจำปงบประมาณ 2563  

**************** 
  ดวยเปนการสมควรปรับปรุงการแบงงานและหนาที่ความรับผิดชอบการปฏิบัติงานของ 
กองชาง ใหสอดคลองกับการบริหารงานบุคคลภายในองคการบริหารสวนตำบลแมวิน ประจำปงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕63 จึงอาศัยอำนาจตามความในมาตรา ๕๙ (๔) และมาตรา 64 วรรคทาย แหงพระราชบัญญัติสภา
ตำบลและองคการบริหารสวนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับปจจุบัน ประกอบกับประกาศ
คณะกรรมการพนักงานสวนตำบลจังหวัดเชียงใหม เรื่อง หลักเกณฑและเงื่อนไขเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคล
ขององคการบริหารสวนตำบล ลงวันที่ ๒๘ ตุลาคม ๒๕๔๕ แกไขเพิ่มเติมถึงฉบับปจจุบัน ขอ ๒๓๘ โดยมี
รายละเอียดตามบัญชีแนบทายนี้ 
 

อนึ่ง ในการปฏิบัติหนาที่ของพนักงานและลูกจางขององคการบริหารสวนตำบลแมวิน 
ใหอยูในการบังคับบัญชาของนายกองคการบริหารสวนตำบล หรือรองนายกองคการบริหารสวนตำบลที่ไดรับ
มอบหมาย โดยใหปลัดองคการบริหารสวนตำบลแมวินเปนผูบังคับบัญชารองจากนายกองคการบริหารสวน
ตำบล หรือรองนายกองคการบริหารสวนตำบลที่ไดรับมอบหมาย ในการรับผิดชอบ ควบคุมดูแลราชการประจำ
ขององคการบริหารสวนตำบลใหเปนไปตามนโยบาย แผนพัฒนา ขอบัญญัติ ระเบียบ และขอบังคับของทาง
ราชการ คำสั่งใดที่ขัดหรือแยงกับคำสั่งนี้ใหยกเลิกทั้งหมดและใหใชคำสั่งน้ีแทน 
 

  ทั้งนี้  ตั้งแตวันที ่ 1  เดือน  ตุลาคม  พ.ศ. 2562 เปนตนไป 
 

สั่ง ณ วันที่  30  เดือน  กันยายน  พ.ศ. 2562  
 
 
 

   (นางเกศริน  ตุนแกว) 
    นายกองคการบริหารสวนตำบลแมวิน  
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บัญชีการมอบหมายงานของกองชาง ประจำปงบประมาณ พ.ศ. 2563 

แนบทายคำสั่งองคการบริหารสวนตำบลแมวิน ที่ 450/2562 ลงวันที่ 30 กันยายน  2562 
 

ลำดับท่ี ชื่อ - ตำแหนง งานที่รับผิดชอบ 
๑ นายกำธร  พรหมฟง 

ผูอำนวยการกองชาง 
(นักบริหารงานชาง) 
เลขที่ตำแหนง  133052103001 
 
 

๑.๑ งานบริหาร 
        - เปนผูควบคุมและปฏิบัติงานเกี่ยวกับการควบคุมการ
ออกแบบและกอสรางงานโยธา การวางโครงการสำรวจวิเคราะห
ขอมูลเพ่ือใชในการออกแบบ วางผังหลัก ออกแบบสถาปตยกรรม 
ครุภัณฑและออกแบบงานดานวิศวกรรมตางๆ ตลอดจนควบคุม
การกอสรางและซอมแซมบำรุงรักษาและติดตามผลวิจัยงานทาง
สถาปตยกรรมและวิศวกรรม ควบคุมการเขียนแบบรูปรายการ
กอสราง การประมาณราคา จัดพิมพแบบรูปรายการตางๆ 
ดำเนินการประกวดราคา ทำสัญญาจาง ควบคุมการกอสราง 
และตรวจรับ งานงวดเพ่ือเบิกจายเงิน พิจารณาขอขัดแยงตางๆ 
ในดานงานออกแบบและกอสราง ใหบริการตรวจสอบแบบ  
รูปและรายการ เปนท่ีปรึกษาในงานออกแบบและกอสรางของ
องคการบริหารสวนตำบล เพ่ือให มีคุณภาพไดมาตรฐาน
สอดคลองเหมาะสมกับภาวะเศรษฐกิจของประเทศ ตรวจแบบ
กอสรางตางๆ ของเอกชนที่ขอรับอนุญาตปลูกสราง ตรวจทาง
แบบกอสรางดานชางโยธาและอาคาร ควบคุมตรวจสอบงาน
โยธา เชน สะพาน ถนน ทอระบายน้ำ ทางเทา คลอง อาคาร 
และสิ่งกอสรางอื่นๆ สวนสาธารณะ สำรวจขอมูลการจราจร 
สำรวจและทดลองวัสดุ  ควบคุมตรวจสอบซอมแซมไฟฟา
สวนสาธารณะ ควบคุมการใชบำรุงรักษาเครื่องจักร ยานพาหนะ 
เครื่องมือ เครื่องใชของหนวยงานใหถูกตองตามหลักวิชาการ 
งานรวบรวมขอมูลและสถิติ งานสัญญา งานจัดตกแตงสถานที่ 
ในงานพิธีทองถ่ิน งานราชพิธี งานรัฐพิธี เปนกรรมการตรวจรับ
พัสดุ เปนกรรมการควบคุมการกอสราง เปนนายตรวจปองกัน
อัคคีภัย เปนนายตรวจเวรยามสำนักงาน ตอบปญหาและชี้แจง
เรื่องตางๆ เก่ียวกับงานในหนาที่ เขารวมประชุมคณะกรรมการ
ตางๆ ตามที่ไดรับแตงตั้ง เขารวมประชุมในการกำหนดนโยบาย
การปฏิ บั ติ งาน พิ จารณ าวางอั ตรากำลั งเจ าหน าที่ และ
งบประมาณของหนวยงานที่รับผิดชอบ ติดตอประสานงาน 
วางแผน มอบหมายงาน วินิจฉัยสั่งการ ควบคุม ตรวจสอบ ให
คำปรึกษา แนะนำ ปรับปรุงแกไข ติดตามประเมินผล และ
แกปญหาขัดของในการปฏิบัติงานในหนวยงานท่ีรับผิดชอบ และ
ปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่เก่ียวของ 
๑.2 งานอื่นๆ ท่ีเกี่ยวของและที่ไดรับมอบหมาย 
๑.๑ งานกอสราง 
       - กำกับดูแลงานกอสราง 
๑.๒ งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
       - งานออกแบบโครงสรางพื้นฐาน 
       - งานคำนวณและประมาณราคางาน 
       - งานพิจารณาการตรวจสอบอาคาร 
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ลำดับท่ี ชื่อ - ตำแหนง งานท่ีรับผิดชอบ 

   
       - งานตรวจทานแบบ 
       - งานวางโครงการกอสราง 
       - งานใหคำปรึกษาแนะนำในงานวิศวกรรมโยธา 
       - งานสำรวจและจัดทำขอมูล  
       - งานควบคุมการสรางโครงสรางพ้ืนฐาน 
       - งานวางโครงการดานสาธารณปูโภค สาธารณปูการ 
และระบบคมนาคมการขนสง 
       - งานชวยเหลือสนับสนนุทางดานวิชาการ เทคนิค
แกหนวยงานอ่ืน 
       - งานชวยเหลือภัยธรรมชาติกรณเีรงดวน 
๑.3 งานผังเมือง 
       - งานสำรวจ รวบรวม ตรวจสอบขอมูลสถิติและ
รายละเอียดตางๆ ที่เกี่ยวกับการผังเมือง 
       - งานประมวลวิเคราะหขอมูล 
       - งานวางแผนและวางโครงการผังเมือง 
       - งานวิเคราะห วิจัย คนควา ออกแบบแปลน แผนผัง 
ตลอดจนปรับปรุงแกไข ใหคำปรึกษา แกปญหาและกำหนด
มาตรการเพื่อใหสอดคลองกับการจัดทำและดำเนินการวาง
ผังเมือง โดยเฉพาะทางดานการวางแผนผัง การใชประโยชน
ที่ดินทุกประเภท 
       - งานวางแผนผังระบบเสนทางคมนาคมและขนสง 
       - งานวางแผนผังระบบกิจการสาธารณูปโภค
สาธารณูปการ บริการชุมชนและแผนผังอ่ืนๆ ตามที่
กำหนดไวในการวางผังเมือง รวมทั้งการออกแบบวาง
แผนผังโครงการและรายละเอียดในการดำเนินการพัฒนา
และปรับปรุงหรือสงวนพ้ืนที่หรือวัตถุสถานเพื่อการผัง
เมือง 
       - งานปองกันและแกไขปญหาทางผังเมือง 
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ลำดับท่ี ชื่อ - ตำแหนง งานที่รับผิดชอบ 

2 นายวัชรินทร  เชียงมูล 
คนงานทั่วไป 
(พนักงานจางทั่วไป) 

๑.๑ งานประสานสาธารณูปโภค 
       - ปฏิบัติเกี่ยวกับ การติดตั้ง ประกอบ ดัดแปลง  
ปรับปรุง บำรุงรกัษา ซอมแซมเครื่องจักร เครื่องมือ  
เครื่องใชที่เกี่ยวกับไฟฟา เบิกจาย จัดเก็บรักษาเคร่ืองมือ
เครื่องใชและวัสดุอุปกรณที่ใชในการปฏิบัติงาน ประมาณ
ราคาในการดำเนินการ รวบรวมขอมูลและประวัติการ
ซอมแซมอุปกรณ 
๑.๒ งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
       - งานดูแลรักษารถยนตสวนกลาง พรอมทั้งทำ
หนาที่พนักงานขับรถยนต ทะเบียน บษ ๓๐๕๐ 
เชียงใหม ในการติดตอราชการและอ่ืนๆ ตามที่ไดรับ
มอบหมาย 

ฯลฯ 
3 นางสาวจุฑารัตน  โสภา 

ผูชวยเจาพนักงานธุรการ 
(พนักงานจางตามภารกิจ) 

๑.๑ งานกอสราง 
       - งานธุรการและงานสารบรรณของกองชาง 
       - งานจัดทำหนังสือทุกประเภท 
       - งานจัดเก็บเอกสารทุกประเภท 
       - งานออกเลขหนังสือทุกประเภท 
       - งานรับ,สงหนังสือทุกประเภท 
       - งานตอบโตหนังสือทุกประเภททั้งภายใน
หนวยงานและระหวางหนวยงานราชการและหนวยงาน
อ่ืนท่ีเกี่ยวของ 
       - งานออกเลขคำสั่ง ตลอดจนการดูแลรักษา สมุด
คำสั่งและสมุดประกาศของ อบต. 
       - งานจัดเก็บรักษาสมดุคำสั่ง ประกาศ และสมุดอ่ืน
ที่เก่ียวของกับงานธุรการ 
๑.2 งานอื่นๆ ที่เกี่ยวของและท่ีไดรับมอบหมาย 
       ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


